Zalgezuik nr 3 do zapytania ofertowego
Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do trefci zawieranej umowy:

1. Przedmiot zamdwienia stahowi: éwiadezenie ushug. pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Pilchowice w' zakresie przyjmowania,. przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw ‘wraz z ushigi ‘odbioru
korespondencii od Zamawiajacego przez pieé dni w tygodniu zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. = Prawo pocztowe (Dz.U.2012.1529);

b) Rozporzadzenia Ministra Admmlstracp i Cyftyzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz.1J.2013.1468);

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji { Cyfryzac;; z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ush;g powszechnych przez operatora Wyznaczonego (Dz U.2013.545);
oraz rquzynarodowyrm przepisami pocztowymi.

W przypadku utraty ‘mocy 0bow1q2ujqcej wyzej wymxemonych aktow prawnych, zastosowanie
beda miaty akty prawne uchwalone i wydane w ich miejsce.

2. Realizacja przedmiotowych ustug odbywaé si¢ bedzie poprzez whaseiwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadaiia, sporzadzenie zestawienia ilo$ciowego nadanych przesylek
nierejestrowanych oraz pocztowej ksiazki nadawezej dla przesylek rejestrowanych. Zestawienie
iloSciowe oraz pocztowa ksigzka nadawcza sporzadzane beds w dwdéch egzemplarzach
z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawecy, kopxa dla Zamawiajacego. Zamamamcy umieszczaé
‘bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace:
adresata i nadawce.

a) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych, paczek- oraz przesylek
kurierskich w stanie umozliwiajacym Wykonawey dorqczenle ich do adresata bez ubytku
1 uszkodzenia okreslajac Jednoczesme rodzaJ przesyiki i znak oplaty,

b) Przez przesylki pocztowe rozumié sig nastepujace rodzaje przesylek:

- przesytki listowe niergjestrowang, tj. przesylki niadane i doreczone bez pokwitowania,

- przesylki listowe rejestrowane , 4. przesytki nadane i doreczone za pokwitowaniem,

~ paczki pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktéw wykonawezych.

c) Ptzez przesylki kurierskie rozumie sie p:zesy&kx listowe bedace przesylka 1ejestrowanq lub
paczka pocztowa, przyjmowana, sortowana, przemieszezang i doreczana w sposéb zapewniajacy:

- bezposredni odbidr przesylki pocztowsj od: nadawcy,

- Sledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do doreczenia, _

~ dorgezenie przesyfki pocztowej w gwarantowanym terminie okreSlonym w fegulaminie
$wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o §wiadczenie ustug pocztowych,

- - dorgczenie przesyiki pocztowe;j. bezposrednio do rak adresata lub osoby-uprawnionej do odbioru, -
- uzyskanie pokwitowania odbioru przesylki pocztowej w formie pisemnej lub elekfronicznej,

d) Wykonawea zapewni §wiadczerie uslug pocztowych na rzecz Zamawiajacego — Urzad Gminy
Pilchowice, 44 — 145 Pilchewice, ul, Damrota 6.

e) Wykonawca zapewni przez 5 doi w tygodniu od poni'edzia&ku do piatku odbi6r przesylek
pocztowych z Urzedu ‘Pocztowego Poczty Polskiej mieszczacego sig. w Pilchowicach,
przy ul. Dworcowej 8 i bedzie dostarezat je do godz. 11.00 do siedziby Zamawiajacego — Urzad
Gminy Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6, sekretariat (pokdj nr 4).

3. Zamawigjacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienija pr'z_ewi'duje.nadaWatiie przesylek
w sposob. okreslony w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej oraz na




podstawie innych przeplsow bezwzglednie obowiazujacych, gdaie przewidziany zostal skutek
zachowania terminu wniesienia takiej przesyiki poprzez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 hstopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwce operatora. $wiadczacego
pocztowe ushigi powszechne w innym panstivie cztonkowskim Unii Buropejskie;.

4. Zamawiajacy sporzadzi odrgbny wykaz przesylek wymagajacyeh nadania u operatora
wyznaczonego, W celu ich wydzielenia i nadania przez Wykonawce 4 operatora Wyznaczonego.
Wykaz taki zostanie sporzadzonyna dzief odbioru tych przesylek przez Wykonawce,

5. Wykonawca, w przypadku przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego
zobowigzany jest do: '

4) odebrania wydzielonych przesylek pocztowych w dniu sporzadzenia wykazu. przesylek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego od Zamawigjacego;,

'b) dostarczema 1 nadania w imieniu Zamawiajacego przesylek pocztowych w dniu sporzgdzenia
wykazu przesylek wymagdjacych nadania u operatora wyznaczonego do placéwki operatora
WYZnaczonego; '

¢) dostarczenia Zamawiajacemu w dniu sporzadzenia wykazu przesylek wymagajacych nadania
u 0p eratora wyznaczonego uzyskane potwierdzenie nadania;

d) nié zmieniania danych Zamawiajacego na kopercie, gdzie sposéb oznaczenia whiesienia oplaty
pocztowej ustalony z Zamawiajacym zastapia znaki oplaty pocztowej stosowane ptzez operatora
WYZNaczonego. |

6. Odbiér przesylek przez Wykonawce dokonywany bedzie w Siedzibie Zamawiajacego
w Sekretariacie (pokoj ni 4), codziennie w dni roboeze (poniedziatek — piatek) w godz. 10.30 —
11.30. Przedstawiciel Wykonawcy, odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego musi
legitymowad sie upowaznieniem: do odbiory przesy}ek w celu dostarczenia ich do placéwki
poeztowej. Upowaznienie do odbioru przesy}ek musi zawiera co najmniej:
4) dané jednostki organizacyjnej wystawiajacej upowaznienie,
b) date wystaw1en1a upowazmema
¢} numer upowaznienia,
d) imie i nazwisko osoby upowaznionej,
€) zakres upowaznienia,
f) seéri¢ i numer dowodu tozsamosci, ktorym bedzie si¢ legitymowaé osoba uipowazniona,

g) okres, na ktéry wydano upowazmeme,
h) dane osoby udzielajacej upowaznienia i jej podpis.

7. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na ca{ym terenie
Rzeczypospohtej Po]skle}, oraz poza je} gramcarm fiie tylko na terenie Unii Europejskiej. Nadanie
przesylek -objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowaé bedzie wdniach ich odbioru przez
Wykonaweg od. Zamawiajacego.

- Nadajac przesylki-po- godz 11.30-Zamawiajacy dostarczy je we wiasnym zakresie do placowki -
nadawczej mieszezace] si¢ w Pilchowicach.

8. Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbiory” niezwlocznie po dokonaniu przesylki, nie poZniej jednak, niz w ciagu
7 dni ‘roboczych od dnia jej dorgezenia. Dorgezone zwrotne ,,potwmrdzeme odbiory” winno
zawieraC czytelna datg i czytelny podpis odbiorcy oraz datg i podpis osoby doreczajacej.
W przypadku nieobecnosei adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawladomleme
o prébie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcernu wraz z podanierm
przyczyny nie odebrania przez adresata. '




9. Wykonawca deklaruje, Ze liczba doreezycieli zatrudnionych — do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Gminy Pilchowice ~ na umowe o pracg, w przeliczeniu na pelny wymiar
czasu pracy przez caly okres realizacji umowy wynosié bedzie .......

10. Przedmiot zamoéwieria. obejinuje takze zwrot do siedziby nadawcy niedorgezonych przesyiek
niezwlocznie po wyczerpanit mozliwosci ich doreczenia, jednak nie péZniej niz do 1 miesiaca
liczge od dnia nadania przez Zamawiajacego.

1. Uslugg pocztows w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sig za nie wykonang. jeZeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o ‘prébie jej doreczeiiia nié nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania, a takze jesli awizo nie bylo wypelnione prawidiowo.

12. Termin udziclenia odpowiedzi na reklamacjg nie moze przekroczyé 30 dni od dnia ofrzymania
reklamagji.

13. Przez przesylki pocztows; bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesylki krajowe
i zagraniczne, paczki krajowe i zagraniczne z uwzglednieniem podziatu na przesylki ekonomiczne
i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w Rozporzadzeriiu Ministra Adiniistracii i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545).

14. Czas dorgczenia przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju powinien byé
zgodny z normami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z daia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powsZechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2013.545).

15. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przeésylek IiStowych- i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawey dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia,

16. Opakowanic przesylek listowych stanowi ‘koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie preed dostepem do jej
zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkedzenie przesylki w czasie przemieszezania,

17. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wiasciwego dla dariego Wykonawey — Wykonawea dostarczy we wlasnym zakresie
wszelkie materialy niezbgdne do tego celu.

18: Swiadezenie ushig: kurier'skich- polegaé bedzie na odbiorze przez Wykonawes przesylki
. kazdorazowo po zgloszeniu przez Zamawiajgcego i dostarczeniu jej do rak adresata bad# osobie
uprawnionej do odbioru.

19. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dostarézonego przez Wykonawce.

20, Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezpfatne formularze potwierdzefi odbioru.
W przypadkach przesytek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowiazany bedzie do
uzywania drukdw za potwierdzeniem odbiorn odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie
formularze potwierdzen odbioru. '




21. W przypadku zadeklarowania do realizacji zamdéwienia doreczycieli, ktdrzy beda zatrudnieni
na umowe o pracg, Wykonawca zobowiazany jest w terminie do 15 .dni po zakoriezeniu kazdego
kwartatu do zloZenia o$wiadczenia zawierajacego infortacje o liczbie dor gezycieli zatrudnionych
na umowe o prace, w przeliczeniu nd peiny Wymiar czasu pracy wiaz z ‘przediozeniem’ do wegladu
kopii umoéw o prace doreczycieli zatrudnionych -do, realizacji przedmiotu zamdwienia na tetenie
Gminy Pilchowice. Kopia umoewy o prace musi zawieraé nastepujace informacje: rodzaj umowy,
data zawarcia umowy i czas jej obowiazywania oznaczenie stron umowy, rodzaj umdwionej
pracy, migjsce wykonywania pracy ordz wymiar czast pracy. Informacje wrazliwe, podlegajace
ochronie na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych, nalezy zanonimizowaé.

W przypadku nieprzedstawienia o$wiadczenia lub, gdy z o§wiadcezenia bedzie wynikalo, Ze nie
jest -osiagnieta liczba doreczycieli zatrudnionych na umowe o prace zadeklarowana w ofeércie
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu karg umowng w wysokodei 20% kwartalnego
wynagrodzenia brutto, ktérego dotyczy to odwiadezenie.

22. W przypadku zadeKlarowania, iZ2 maksymalny termin dorgczenia przesylek listowych
krajowych w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii wyniesie ... dni, Wykonawca
zaplaci Zamawxajqcemu kare umowna w wysokosdi 10,00 2zt za kazdy zgloszony przez
Zamawiajacego pizypadek przekroczénia gwarantowanego terminu.

23. Szacunkowe dané dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych
w okresie 2 lat zawiera formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania oferfowego.

24, Podstawyg obliczenia nalezno$ci deZle suma opfat za przesylki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgezénia w okresie rozliczeniowyin,
‘potwierdzona ¢o do ilosei 1 wagi na podstaw:e dokumentéw nadawezych lub oddawczych, przy
czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym.

25, Dane o planowanej iloéci przesytek pocztowych w obrocie kfajowym i zagranicznym majg
charakter szacunkowy, stanowia elemeént niezbedny shizacy wybotowi hajkorzystniejszej oférty
inie stanowiq ze stroity Zamawiajacego zobowigzania do nadawanida przésylek w podanych

ilodciach.

26. Wykonawca w trakeie realizacji umowy musi dysponowac co najmniej jedng stata placowka
pocztows w 'rozumieniu Prawa pocztowego, w kitdrej mozna odebrad przesytke pocztowd
w kazdej gminie oraz miecie na prawach powiatu.

27. Wykonawea zobowiazany jest do potwierdzenia odbioru przesytki nadanej przez
Zamawiajacego w-wykazie przesylek nadanych.

28. Umowa zostanie zawarta na okres: od dnia 01.06.2016 r. do dnia 31.05.2018 r.-1 moze byé
rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajacego 'z zachowaniem
jednomiesigcznego wypowwdzema w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Wykonawcq Prawo rozwiazania umowy przyshigiuje W razie Jednorazowego opéZnienia
lub opdznien przekraczajacych 5% iloéci nadanych w ubieghym miesigen przesylek w skali
miesiaca. Odstapienie od umowy moZe nastapi¢ jedynie w formie pisemnej, pad rygorem
niewaznosci.

29. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe  z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w formie pisemnej, ze skutkiem na Koniec miesigca kalendarzowego, ¢o nie




wylacza obowiazku dokonania platnosei za ezynnodei bedace w toku i wynikajace z -wykonania
Umowy.

30. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zaméwicnia nastepowaé bedzie w dniach
ich edbioru przez Wykonaweeg od Zamawiajacego.

31. Rozliczenie za przedimiot zaméwienia dokonywane bedzie na podstawie faktur wystawxanych
przez Wykonawee po zakoficzeniu okrésu rozliczenlowego, obejmujacego jeden miesiac
kalendarzowy, Wykonawca dokona rozliczeria ordz sporzadzi specyfikacje na podstawie
dokumentéw nadawezo - oddawczych wraz ze specyfikacja wykonanych ushug:

32. Zamawiajacy zobow:qzu}e sig do uiszezania optat w formie oplaty ,,z dolu” za ustugi objete
przedmiotem zaméwienia, zgodnie 7 formulaizem - cenowym. Ceny ushig $wiadczonych przez
Wykonaweg wynikaja z formularza cenowego stanowidcego zalaeznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

33. Usluga bedzie realizowana na 1zecz Urzedu Gminy Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice,
ul. Damrota 6.

34. Faktury VAT beda wystawiane na Gming Pilchowice, 44 ~ 145 Pilchowicg, ul. Danirofa 6, NIP
9691606890.

35. Nalezno$é wynikajacg. z faktury, Zamawzajqcy zaplaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 drii od dnia otrzyrania faktury.

36, W przypadku rozbi¢znosei pomigdzy terminem platnofei wskazanym w dokumentach
ksiggowych (fakturach, rachunkach) a wskazanym w umowie przyjmuje sig; ze prawidlowo
podano termin okre$lony w umowie,

37..Do odpowmdzmlno§<:1 Wykonawcey za nienalezyte wykonanie usfugi pocztowej stosuje sig
odpowiednio przepisy art. 87 — 96 ustawy z dnia 23 hstopada 2012 r. — Prawo pocziowe
(Dz2.U.2012.1529). oraz 1ozpoquzenle Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie rekiamacp ustugi pocztowej (Dz.U.2013.1468), a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami. sf:osuje sie¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks. Cywilny (Dz.U.2014. 121).

Kara umowna moze by¢ potracona z wynagrodzenia za przedmiot umowy.

Gdy wysokos¢ szkody przekracza wysoko$é kar umownych Zamawiajacy moze dochodzié
-odszkodowania na zasadach ogblnych.

38. Zamawiajacy nie wyraza zgody na obrét wierzytelnodciami wynikajacymi z niniejszej umowy.

-39, Wykonawca ofwiadcza, 7e posiada baze organizacyjno-techniczna oraz potencjat kadrowy,' '
zapewnigjace nalezyte wykonani¢ przedmmtu umowy, a nadto zapewnia, Ze posiada uprawnienie
do. wystepowania w obrocie prawnym i $wiadczenia ushug objetych przedmiotem niniejszej
umowy na dowdd czego przedklada:

- zezwolenie nia wykonywanie dziatalnoéci pocztowej,

lub

- za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz:U.2012.1529).

40. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonywaniu umowy.




41. OkreSlone w formularzu cenowym — 7a¥a@znzk nr 2 — rodzaje i ilosci przesy}ek w ramach
$wiadczonych ushig sg szacunkowe 1 moga, ulec zmianie' w zaleznosei od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawea wyraza. zgodg 1 nie bedzie dochodzil roszezef z tytulu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

42. Ceny okre§lone 'w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie oplaty Wykonawcy.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek nicujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen beda cény z aktualnego cennika ushug pocztowych Wykonawey zalaczonego
do umowy.

43. Wykonawea odpowiada za niewykonanie ushug pocztowych chyba, ze nastapito to wskutek
sity wyzszej.

44. Zamawiajacy dopuszeza mozliwodé zmiany cen jednostkowych za ‘$wiadczenie ushig
poeztowych wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
Tub w sposéb okreslony w ustawie Prawo pocztowe. W takim przypadku, Wykonawca
Zobowiazany hqdzw dostarczyé niezwlocznie Zamawiajaceru nowy cennik. Zamawigjacy,
w przypadku  nie zaakceptowama zmian, cennika bedzie moght wypowiedzied umows
bez zachowania okresu wypowiedzenia.

45. W' sprawach. n1euregulowanych W niniejszym przedmiocie zambwienia maja. zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz aktow prawnych regulujacych dzialalnosé pocztows.

46, Integralng czeScia umowy jest:
a) Oferta Wykonawcy wraz z Zalag:zmkam;,

47, Osobami zobowiazanymi do statego nadzoru nad realizacja umowy sa:

) ze-strony Wykonawcey: P........ e e e et e e aE e e s tel. .o e ivereireane. JOTSTRr I e
b) ze strony Zamawiajacego: P. Katarzyna Pels tel. 32/235 65 21

48. Umowa zostanie sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach. Dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

49, Ogblna warto§é umowy nie przekrozy KWOLY ...o.veerirerseesenn 24 brULEO,

50. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosuniku do tredci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru. Zmiana wymaga wniosku w formie pisemnej
zaw1era3a5:ego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowanym aneksie:

Wybrany Wykonawca ma obowiazek dostarczyd Zamawzajqcelnu projekt umowy zawierajacy
istotne postanowxema wmowy, 0 ktérych mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajacy
sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosca z przepisami. W przypadku niezgodnosci zapisow
projektu umowy z wymogami prawa, Zamawiajacy przesle projekt umowy celem dostosowania

do obowigzujacych przepisow.
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